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AGENDA

• Conselho de Diáconos

• Batismo

• Comunhão (Lava-Pés e Santa-Ceia) 

• Coordenação de Sala / Reuniões



CONSELHO DE 
DIÁCONOS



CONSELHO DE DIÁCONOS

Se a igreja tiver vários diáconos / diaconisas, deve ser 

organizado um Conselho de Diáconos (Diaconisas),  

presidido pelo primeiro diácono, atuando outro diácono 

como secretário (o Pastor poderá estar presente). Este 

sistema proporciona um meio de distribuição de 

responsabilidades e de coordenação das respetivas 

funções para o bem-estar da congregação. Proporciona 

também um campo de treino para os novos diáconos.



• As reuniões do Conselho de Diáconos / Diaconisas 
são uma excelente oportunidade para avaliar e 
identificar as necessidades dos membros e das 
famílias da igreja, a fim de serem atendidas.

• Poderá ser também um momento adequado para 
a oração e preparação do trabalho. 

• Em igrejas maiores, estas reuniões podem ser 
mensais, enquanto em igrejas menores podem ser 
trimestrais, ou em momentos específicos quando 
alguma atividade assim o exija. 

CONSELHO DE DIÁCONOS



A agenda para cada reunião da Conselho de 
Diáconos deveria conter os seguintes itens: 

1. Abertura com uma mensagem espiritual ou 
leitura de uma passagem bíblica. 

2.     Momentos de oração.

3.     Breve relatório do andamento das atividades.

CONSELHO DE DIÁCONOS



4.  Planeamento das atividades:  

a) Escalas: cultos, recepção, preparativos, ordem, 
coleta dos dízimos e ofertas, cerimónia da 
comunhão, batismos, etc.

b) Acolhimento / receção: 

c) Planeamento da visitação: relação das famílias a 
serem visitadas e distribuição dos endereços entre 
os diáconos e diaconisas.

CONSELHO DE DIÁCONOS



5. Cuidados gerais das dependências do templo. 

 6. Outros itens importantes. 

7. A reunião deve encerrar-se com oração. 

CONSELHO DE DIÁCONOS



Após cada reunião, é importante fazer uma ata 

com as informações partilhadas, ideias sugeridas e 

ações delineadas, a fim de as registar num Dossier 

do Diaconato. O resultado dessa reunião deve ser 

comunicada ao Pastor pelo coordenador da 

reunião, deixando com ele uma cópia da ata.

CONSELHO DE DIÁCONOS



Atividades da reunião de diáconos e diaconisas 

Metas (O quê?) Como e quem? Orçamento Quando? (data) 

CONSELHO DE DIÁCONOS



Programas especiais: Quem irá atender? 

1. ___________________________________________________ 

2. ___________________________________________________

3. ___________________________________________________ 

4. ___________________________________________________ 

CONSELHO DE DIÁCONOS



BATISMO



Os Diáconos e diaconisas contribuem 

significativamente para que a cerimónia 

batismal seja uma bênção para a igreja e 

para os candidatos. Eles têm um papel 

muito importante para a organização 

deste momento tão especial.   

                                                                                                BATISMO - ORIENTAÇÕES GERAIS



PREPARAÇÃO DOS CANDIDATOS:

Os diáconos ou diaconisas devem contatar os 

candidatos ao batismo antes da cerimónia para 

lhes transmitir as seguintes informações:

• Data e hora da cerimónia:

• Dar uma lista com os artigos para o candidato: uma muda de roupa,  roupa interior, chinelos, toalha, etc.

• Dar cartões-convite: para que o candidato possa convidar os amigos e os familiares.

                                  BATISMO -ORIENTAÇÕES GERAIS



Durante a cerimónia batismal, é necessário 

que sejam designados diáconos e diaconisas 

para auxiliar as pessoas a encontrarem lugar, 

e cuidar para que não haja demasiado 

movimento e conversas desnecessárias no 

recinto da igreja. 

                                  BATISMO -ORIENTAÇÕES GERAIS



Orientar, com 
antecedência, 
os candidatos 
relativamente 

às roupas 
apropriadas 

para o batismo

1

Verificar as 
condições de 

limpeza do 
batistério e a 

segurança das 
escadas de 

acesso 

2

Assegurar-se 
de que o 

tanque está 
cheio e com 

água à 
temperatura 

adequada

 

3
ORIENTAÇÕES 
IMPORTANTES | 
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Certificar-se 
que o 

microfone está 
posicionado de 

forma 
adequada e 

segura 

4

Após o voto 
batismal, 

conduzir os 
candidatos ao 
local em que 
trocarão de 

roupa

5

Auxiliar os 
candidatos na 

entrada e saída 
do tanque

 

6
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Estar atento, a 
fim de auxiliar 

o oficiante 
sempre que for 

solicitado

7

Após a 
cerimónia, 
tomar as 

providências 
para esvaziar o 

tanque 

8

Estar atento às 
pessoas que 

responderam 
ao apelo para 

se acercar 
delas 

(masculinas)

9
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    ORIENTAÇÕES IMPORTANTES | Diaconisas

Cuidar da 
ornamentação 

e decoração 
da igreja

Orientar, com 
antecedência, as 

candidatas 
relativamente às 

roupas apropriadas 
para o batismo

Providenciar batas 
no tamanho 

adequado para os 
candidatos

Após o voto 
batismal, conduzir 
as candidatas ao 

local em que 
trocarão de roupa

1 2 3 4 5

Preparar espaços 
separados para os 

candidatos 
femininos e 
masculinos



    ORIENTAÇÕES IMPORTANTES | Diaconisas

Estar atentas para 
que possa auxiliar 
o oficiante sempre 

que lhe for 
solicitado

Após a cerimónia, 
recolher todos as 
batas para serem 

lavadas, passadas e 
guardadas

6 7 8 9

Estar atentas às pessoas 
que responderam ao 
apelo para se acercar 

delas (femininas)

Auxiliar as candidatas 
na entrada e saída do 

tanque



CERIMÓNIA DE 
COMUNHÃO 
(LAVA-PÉS E 
SANTA-CEIA)



A Igreja Adventista do Sétimo Dia celebra 
habitualmente a Santa Ceia uma vez por trimestre, 

embora se possa realizar noutros momentos 
especiais, tais como no final de uma semana de 

oração, num serviço de dedicação de ano novo, etc.  
O serviço de Comunhão deve ser anunciado 

publicamente, preferencialmente com duas semanas 
de antecedência (podendo ser só uma semana), para 
que os membros se possam preparar em espírito de 

solenidade, introspeção e regozijo. 

                                               ORIENTAÇÕES GERAIS



Fazer uma reunião de organização no início da semana: 

• Comece a reunião com momentos de oração, para que no 
serviço de Comunhão possa prevalecer uma atmosfera de 
solenidade, unidade, alegria e reconciliação. 

• Distribuir responsabilidades e limar os detalhes, para que 
todos os deveres necessários sejam cumpridos de forma 
organizada. Informar os intervenientes sobre as suas 
funções, a sequência, a ordem e os horários.

                                               ORIENTAÇÕES GERAIS



   ORIENTAÇÕES GERAIS

Certificar-se que os artigos necessários para o serviço estão no devido lugar:

• Lava-pés: bacias e baldes; água; toalhas; espaços dignos; lugares para sentar; 

sabonete para lavar as mãos, etc.

•  Santa ceia — pão e vinho suficientes em recipientes adequados; cobertura para 

os recipientes do vinho e para os pratos do pão;  toalha de mesa; e lugares 

sentados para os ofiantes da Comunhão, e para os diáconos e diaconisas.



• Prestar auxílio aos participantes durante toda a 
cerimónia, incluindo a orientação para as salas 
destinadas ao serviço de lava-pés.

• Estar atentos aos novos participantes e aos 
tímidos, para ajudá-los a encontrar alguém ou 
indicar-lhes um par.

•  Devem ser feitas provisões adequadas para os 
deficientes físicos. 

                                                              LAVA-PÉS



                                                              LAVA-PÉS

• Talvez nem todos os membros participem no lava-pés, 
e acabem por ficar na sala, e também algumas visitas 
e crianças. Para manter a reverência do momento, os 
diáconos e diaconisas podem pedir ao “Serviço de 
Música local” para coordenar momentos musicais, 
colocar música de fundo, ou então pedir a algum 
ancião para coordenar momento de testemunhos 
relevantes. 

• Nas salas onde está a decorrer o lava-pés, podem 
também ser escolhidos hinos ou música de fundo.



Todos devem lavar as mãos cuidadosamente 
antes de retornar para participar na Ceia do 
Senhor. Convém que aqueles que irão dirigir 
a cerimónia o façam publicamente (ter uma 

bacia, um jarro e toalha).

(É aconselhado que os diáconos e diaconisas 
realizem o lava-pés mais cedo, talvez após a 

preparação dos utensílios, para estarem 
disponíveis para ajudar os participantes). 

                                                              LAVA-PÉS



• Com antecedência  e  em quant idade 
suficiente, os diáconos ou as diaconisas 
devem preparar o pão (sem fermento) e 
arranjar o vinho (sem alcóol).

• Antes de começar o serviço de Santa-Ceia, 
as diaconisas preparam a  mesa, servem o 
vinho, colocam o pão sem fermento nos 
pratos, e cobrem a mesa com a toalha 
preparada para o efeito. 

                                                             SANTA-CEIA



                                                             SANTA-CEIA

Ao prepararem a mesa, as diaconisas devem 
deixar a maior parte do pão já partido, 

reservando uma pequena quantidade para ser 
partida pelos oficiantes da cerimónia.



SANTA-CEIA

Receitas do Pão da Santa Ceia 
(para 50 pessoas)
1 chávena de farinha de trigo integral 
¼ colher de chá de sal
2 colheres de sopa de água
¼ chávena de azeite ou óleo vegetal 
 
Pré-aquecer o forno a 220 graus Celsius (325 graus Fahrenheit). Peneirar os ingredientes todos secos. Num 
recipiente separado bater todos os ingredientes líquidos. Depois acrescentar a mistura de água/azeite aos 
ingredientes secos. Misturar cuidadosamente com um garfo até ficar húmido. Esticar a massa até ter a 
espessura de uma base de tarte (esticar a massa entre duas folhas de papel vegetal facilita o processo). 
Transferir para uma assadeira ligeiramente untada. Usando uma faca afiada, desenhe pequenos quadrados. 
Depois pique suavemente cada quadrado com um garfo para evitar que se formem bolhas. Cozer durante 
cerca de 10 minutos. Nos últimos três a cinco minutos, verificar frequentemente para evitar que se queime. 
Deixar arrefecer e guardar num recipiente fechado.



Receita alternativa

1 chávena de farinha de trigo

½ chávena de azeite Água 
Sal a gosto
Seguir as mesmas instruções da receita anterior.



Os símbolos da comunhão são cobertos antes e 
depois do serviço. Quando tudo estiver pronto, 

com a aprovação do líder oficiante, duas 
diaconisas designadas anteriormente devem 

avançar para remover a toalha que cobre a mesa. 
Mais tarde, quando o serviço terminar, as 

mesmas pessoas voltarão a colocar a toalha.

                                                                      CERIMÓNIA



1. A cerimónia da comunhão deve ser dirigida por um pastor ordenado ou, na ausência 
deste, por um ancião da igreja. 

2. Diáconos e diaconisas, embora sejam ordenados, não podem dirigir a Cerimónia. Os 
símbolos só poderão ser servidos por diáconos / diaconisas ordenados.

3. Os oficiantes ocupam o seu lugar junto à mesa onde estará o pão e o vinho, e os 
diáconos e diaconisas tomam também os seus lugares. Recomenda-se que a roupa 
dos intervenientes seja sóbria e condigna. 

4. A toalha que cobre o pão é removida. 

CERIMÓNIA



5.  Uma passagem apropriada das Escrituras pode ser lida.

6. As mãos dos oficiantes devem ser lavadas na presença da congregação. 

7. Normalmente, os oficiantes ajoelham-se enquanto se pede a bênção sobre o pão, 
depois parte-se simbolicamente o pão. A congregação pode ajoelhar-se ou 
permanecer de pé na oração. 

8. Os oficiantes entregam aos diáconos / diaconisas as bandejas contendo o pão, e 
eles servem a congregação. 

CERIMÓNIA



9. Durante esse momento, pode haver uma música especial, testemunhos, um resumo do 
sermão, leituras selecionadas, cântico congregacional ou música instrumental cristã. 

10. Os participantes devem reter a sua porção do pão até que os oficiantes tenham sido 
servidos. Quando todos tiverem sido servidos, o oficiante convida-os a comerem juntos o 
pão. Enquanto se come o pão, orações silenciosas podem ser feitas. 

11. O oficiante faz a leitura de um texto bíblico apropriado. Os líderes ajoelham-se para a 
oração pelo vinho. Novamente, os diáconos servem à congregação. 

12. Depois dos oficiantes terem sido servidos, todos os adoradores participam juntos do vinho. 

CERIMÓNIA



12. Os diáconos e as diaconias recolhem os copos e regressam à mesa. As 
diaconisas cobrem a mesa com a toalha (pode-se optar por um método de 
distribuição alternativo onde se pode levar na mesma bandeja o pão e o vinho e 
servi-los ao mesmo tempo).

13. Canta-se um último hino, permitindo que os crentes saiam com a impressão 
alegre de que, de facto, estiveram à mesa do Senhor e que anseiam a grande 
assembleia dos redimidos quando Jesus voltar.

14. Pode fazer-se uma oração final de benção sobre a congregação reunida.

CERIMÓNIA



DEPOIS DA CERIMÓNIA

Após a cerimónia, os diáconos e as diaconisas limpam a mesa, recolhem os 
utensílios (para serem lavados e guardados) e eliminam reverentemente toda a 
sobra dos símbolos. Esses símbolos nunca devem ser consumidos ou 
aproveitados para uso comum. As sobras do pão e do vinho devem ser 
eliminadas de forma “reverente” pelos diáconos e diaconisas.  Sendo que o 
Manual da Igreja só diz “eliminado de forma reverente”, a Associação Ministerial da 
UPASD dá uma orientação “que o pão e o sumo da uva que sobram da Santa Ceia, 
sejam enterrados ou queimados ou derramados”.



DEPOIS DA CERIMÓNIA

• O Pastor oficiante ou os anciãos da igreja devem ser informados, com antecedência, se 
há na igreja membros enfermos ou impossibilitados de comparecer à cerimónia da 
comunhão na Igreja e que queiram participar dos símbolos.

• Tendo terminado o serviço da Comunhão, os oficiantes, os diáconos e as diaconisas 

conforme a necessidade, têm ainda uma importante responsabilidade adicional: servir 

os símbolos aos crentes doentes e isolados, e que assim podem participar também no 

serviço da comunhão. O Pastor oficiante, anciãos de Igreja e diáconos e diaconisas 

designados devem reunir-se e planear a visita aos lares dessas pessoas para realizarem 

este serviço especial. Se não for prático, pode-se omitir o serviço do lava-pés.



COORDENAÇÃO 
DE SALA | 
REUNIÕES



A atuação dos diáconos e diaconisas nos 
cultos e nas reuniões da igreja pressupõe a 
elaboração de uma escala de atuação para 

todas as programações / atividades. Os 
responsáveis devem definir as tarefas de 

todos os membros do Diaconato e 
encorajá-los os na execução de cada tarefa.

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Chegar com antecedência 

Considerando que é necessário abrir a porta para 
as reuniões, organizar o local e providenciar o 

material necessário, recomenda-se que os 
diáconos estejam presentes em cada programa 

antes dos outros chegarem. Pode ser com 30 
minutos de antecedência. Isso mostra uma 
demonstração de organização e interesse.

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Preparativos

• Antes do início de cada programação, é necessário que diáconos e diaconisas sejam 
designados para verificar se os itens necessários para o bom funcionamento  do 
programa estão em ordem, ou se as pessoas responsáveis por eles necessitam de 
algum auxílio.

(Recepção; Iluminação; Arrumação das cadeiras na plataforma; Ventilação; Ar-
condicionado; Cortinas; e outros que se achem necessários à atividade a desenvolver.)

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Reverência e ordem

Durante as reuniões, é necessário que sejam 
designados alguns diáconos e diaconisas 
para auxiliar as pessoas a encontrar lugar 

para se sentar, e também certificar-se que 
não haja excesso de movimento e conversas 
desnecessárias, dentro e no recinto da igreja. 

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



OIENTAÇÕES 
GERAIS

Especialmente as mães com bebés precisam de 
assistência. Essas mães não devem ser 

repreendidas por causa do choro dos seus bebés. 
Nesses momentos, uma diaconisa pode auxiliar 

essas mães com simpatia, carinho e tato. 

As igrejas que possuem uma sala para as mães 
devem prover sonorização para melhor 

aproveitamento de toda a programação. 

                                                                                   

                                                                                                                                                                            ORIENTAÇÕES GERAIS



Decoração e Ofertório

A. As diaconisas podem ficar com a responsabilidade da decoração da Igreja. Caso 
seja outra pessoa com essa função, as diaconisas devem demonstrar a sua 
disponibilidade para ajudar. 

B. O costume nas nossas igrejas é que os diáconos e diaconisas recolham os 
dízimos e as ofertas. No final do culto, um diácono / diaconisa pode auxiliar a 
tesouraria local na contagem da coleta.

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Estar atentos às pessoas com mobilidade reduzida

As igrejas devem ter rampas de acesso para cadeira de 
rodas, sala para as mães com crianças de colo, 

berçário e fraldário. Porém, onde isso não for possível, 
pelo menos os itens de segurança e acesso exigidos 
por lei devem existir. Diáconos e diaconisas devem 

estar atentos para auxiliar pessoas com necessidades 
especiais. É o caso de deficientes físicos, deficientes 

visuais, idosos com dificuldade de locomoção, pessoas 
com crianças de colo, mulheres grávidas e outros. 

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Situações imprevistas

Durante os cultos e programas da igreja, cada 
diácono e diaconisa, quer esteja ou não 

escalado para ministrar, deve estar alerta para 
atender a qualquer situação imprevista. Isso 
envolve auxiliar pessoas, ajudar o pregador 

com algum equipamento, atender às 
emergências. Os diáconos e as diaconisas são 

“servidores” e para isso precisam estar sempre 
disponíveis e atentos para tomar a iniciativa. 

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



Alguns cuidados a ter em conta: 

1. Dirija-se às pessoas sempre com cortesia e tato.
 
2. Respeite a preferência de cada um quanto ao lugar que vai ocupar.

3. Se alguém disser que quer permanecer em pé, seja amável ao oferecer um 
lugar, mas não seja insistente. 

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



4. Esperar o encerramento de uma parte da programação (oração, música), para 
acomodar as pessoas que chegam depois.

5. Cuidado para, com excesso de zelo, não incorrer na perda de algum visitante.

6. Há o perigo de os diáconos e diaconisas ficarem tão empenhados em cuidar da 
reverência na igreja, que eles mesmos incorram em conversas desnecessárias.  

7. Estar atentos aos visitantes que não têm hinario nem Biblia para lhes emprestar 
uma que pertença à Igreja.

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



8. Normalmente, no final dos programas, o grupo do Diaconato fica encarregue de 
verificar se tudo está em ordem (ex: apagar as luzes, accionar o sistema de alarme e, 
finalmente, fechar a igreja). O(s) diácono(s) encarregues desta tarefa devem permanecer, 
um pouco mais de tempo na igreja, quando: 

• Existam pessoas que precisam conversar assuntos importantes e inadiáveis com o 
pastor ou com um ancião (o diácono pode pedir a um deles que feche a porta).

• Existam pessoas que queiram ficar um pouco mais de tempo a orar na igreja. É 
importante que essas pessoas sejam bem atendidas e tratadas com paciência. 

                                                                                   
                                                 ORIENTAÇÕES GERAIS



A palavra “diácono” vem do grego diakonos, que 
significa “servo” e é assim empregada muitas 

vezes nos evangelhos. O trabalho dos diáconos na 
igreja primitiva é visto como uma das mais nobres 
e importantes tarefas que um membro da igreja é 

chamado a desempenhar.

Uma das mais altas honras em exercer o diaconato 
reside no fato de que essa função é, de certa forma, 

a continuidade do ministério de Cristo. 

Jesus afirmou que o Filho do Homem não veio 
para ser servido, mas para servir (Mc 10:45).  

                                                                                   
                                                            CONCLUSÃO



                                                                                   
                                                            CONCLUSÃO

”Deus fará o trabalho, se Lhe fornecermos os 
instrumentos.”  Testemunhos Seletos 3; pág. 341 

“A todos aqueles que se oferecem ao Senhor para 
o serviço, sem nada reter para si, é concedido 
poder para atingir imensuráveis resultados.” O 
Colportor Evangelista; 309


